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ProC pracujeme ve Wordu?

Nejrozsirenéjsi textovy editor
Soucast kancelarskeho baliku MS Office

Jeho znalost je standardni podminkou pri
hledani prace

Umoznuje upravovat text i obrazky




Alternativni textové editory

Writer

WordPad

Poznamkovy blok

HERI Editor

Atlantis Word Processor
OneNote




Zasady psani

odsazeni na zacatku odstavce se nevytvari
mezernikem

klavesou enter ukoncujeme pouze odstavec
odrazky a Upravy vzdy az po dopsani holeho
textu

zbytecné nestridame mys a klavesnici




A ted se ptam ja:

= Coje totextovy editor?
= Jake textove editory znas Ci s jakymi jsi
pracoval?

= MUzes ve Wordu vytvorit diplom do sportovni
souteze?




Prepis text pri dodrzeni
zasad

Tento text prepisujeme take proto, ze si chceme
vyzkouset (napsat) pismena z klavesnice. Nékomu
napriklad déla problém napsat slovo kin, asi proto, ze se
tam vyskytuje hacek. Je to tak ? Ejhle a mame tady

otaznik, snad ho vsichni zvladneme. Znalost psani vsemi
desiti prsty je dobrym predpokladem pro praci na
pocitaci, zejmeéna pri psani delsich text0. Vétsina z nas se
nakonec spokoji se tremi nebo ctyrmi prsty, nékdo
vytukava pismena jednim prstem. O takovem clovéeku
pak mUzeme fici, ze datluje. Pokud jste Uspésné dopsali
az k témto slovim, pak vam blahopreji!




